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QUY TRINH THUC HIEN PE TAI CAP PHQG LOAIT A, B

Quy trinh t6 chic thuc hién va quan ly doi véi dé tai cip PHQG gdém bén giai doan:
(1) Dang ky;
(2) Tham dinh;
(3) To chirc thuc hién va kiém tra;
(4) Nghiém thu.

I. PANG KY (thwong vao thang 02 ciia nim Y sé& cé thong bao ding ky ké hoach cho
nam Y+1)-

I.1. Can ctr thong bao cua PHQG-HCM, Phong KHCN s¢ ra thong bao goi dén cac don vi
pho bién dén can bo 1ap ho so dang ky ke hoach theo mau quy dinh.

1.2. Ho so ding ky thuc hién dé tai theo mau quy dinh cia PHQG-HCM bao gom:
1. Thuyét minh dé tai;
2. Ly lich khoa hoc caa Cha nhiém, cia cac ca nhan tham gia va phdi hop;

3. Tai liéu lién quan: gidy xac nhan phdi hop, minh ching hop tac quoc té theo nghi
dinh thu, minh chirng nguon kinh phi khac ngoai PHQG-HCM... (n€u co).

1.3. HO s hop 18 1a hd so dugc Iap theo cac biéu mau quy dinh, ndp dung thoi han theo thong
bao, ¢6 bién ban cuia Ban KHCN BDPHQG-HCM két luan ho so dugc chap nhan.

I.4. Ca nhan dang ky chu nhiém phai thoa mén tiéu chuan ddi voi chi nhiém nhu sau:

a.  Chu nhiém phai la can bd trong bién ché, hop ddng tuyén dung (hop dong xanh);

b. C6 chuyén mén phu hop véi dé tai ding ky, ¢ trinh do tién si;

. C6 thanh tich nghién ctru phii hop véi noi dung dé tai trong vong 03 nam tinh dén
thoi diém ding ky thé hién qua an pham khoa hoc va/hoic dang ky sé hitu tri tug;

d. Co nang luc t6 chuc trién khai thuc hién dé tai thong qua viéc da tung lam cha nhiém
dé tai cip Truong c6 ndi dung nghién ciru nam trong hoic gan véi linh vuc nghién
ctru dang ky, da nghiém thu ding han dat tir loai kha tr¢ 1€n;

e. Khong dong thoi cha tri 02 dé tai cung cap, cung linh vuc;

f. Khong bi ky luat hozc da hét han ky luat.

PHQG-HCM uu tién xem xét cac can bd tré, cac can bo co thanh tich vé hoat dong
KH&CN nhu: két qua, san pham khoa hoc va cong nghé c6 gia tri khoa hoc, thuc tién duoc
danh gia cao, c6 tham gia dao tao sau dai hoc hoac dang lam nghién ctru sinh va cé cong trinh
cong bd trén tap chi khoa hoc qudc té, qudc gia co uy tin trong linh vuc nghién ctu cua dé tai,
duoc tang giai thuong uy tinh hodc dugc cap bang phat minh sang ché, so hitu trf tué...; uu
tién cac chii nhiém d¢ tai tham gia sinh hoat chuyén mon va trién khai dé tai tai cac phong thi
nghiém trong diém.

1.5. Dé tai dang ky phai thoa mén tiéu chuan nhu sau:
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1. Tiéu chuén ddi véi dé tai cAp PHQG loai A: dé tai gop phan tao ra san pham cha
lyc cua quoc gia, mang tinh lién nganh cao, thoi gian thuc hién 03 ndm va quy m6 kinh phi c6
the 1én trén 1 ty dong.

a.

Gia tri khoa hoc: dé tai giai quyet dugc nhing van d& KH&CN méi & muc dat
hoic tiép can trinh do tién tién cua qudc té; hudng nghién ctru phu hop véi dinh
huéng KH&CN cua DPHQG-HCM va gop phan tao ra san pham chu luc cua qudc

gia;

Gia tri thyc tién: d€ tai c6 san pham dang ky dugc quyén s¢ hitu tri tug, kha ning
thuong mai hoa san phim cao; thu hit doanh nghiép cung dau tu trong qué trinh
nghién ctru; c6 tac dong ddi véi linh vuc KH&CN c¢6 lién quan, d6i véi kinh té -
xa hdi va moéi truong, dong gop cho viéc xay dyng chu truong, chinh sach, phap
luat hodc c6 tac dong lam chuyén bién nhan thac cua xa hoi;

Két qua nghién cuu:

- DPéi voi dé tai cap DHQG loai A thugc loai hinh nghién ctru co ban: san pham
cong bd khoa hoc phai 1a an pham uy tin quc té trong linh vyc nghién ctru, bai
bao thudc tap chi quoéc té uy tin (thuoc hé thong ISL,...), sd luong va chat
luong an pham khoa hoc twong thich véi ndi dung nghién ciru va tong kinh phi
dé xuat;

- D6i véi dé tai cap PHQG loai A thudc loai hinh nghién ciru ung dung: san
pham cong bd khoa hoc phai 1a 4n pham uy tin quéc té trong linh vuc nghién
clru, bai bao thudc tap chi qudc té uy tin (thudc hé thong ISI,...) va/hodc san
pham dang ky s¢ hitu tri tu¢ da duoc chap thuan don va cong bao s6 luong va
chat luong 4n pham khoa hoc va/hodc diang ky sé hiru tri tué phai twong thich
VGi ndi dung nghién ctru va tong kinh phi dé xuat;

- Pbi voi dé tai cap PHQG loai A thudc loai hinh nghién ctu trién khai: san
pham dang ky s hitu tri tué va thwong mai hoa 1a bat budc, sb lugng ding ky
s& hiru tri tué va sb luong san pham thuong mai hoa twong thich véi ndi dung
nghién ctru va tong kinh phi dé xuat.

Két qua dao tao: dio tao sau dai hoc 13 bat budc ddi voi dé tai cap PHQG loai A,
s6 luong dao tao sau dai hoc phai tuong thich véi ndi dung nghién ciru va kinh phi
dé xuat. Nhimg dé tai hoan tit dao tao nghién ctru sinh va/hodc co su tham gia cua
nghién ctru sinh s€ dugc vu tién.

2. Tieu chuln déi véi dé tai cAp PHQG loai B: dé tai tao ra san pham chu lyc cua
PHQG-HCM, phuc vu dinh huéng KH&CN cua DHQG-HCM, co tl}é mang tinh 1ién nganh,
thoi gian thuc hién 02 nam va quy mo kinh phi c6 thé trén 200 triéu dong.

a.

Gia tri khoa hoc: dé tai giai quyét duogc nhiing van ¢&¢ KH&CN mai & muc dat
hoic tiép can trinh dé tién tién cua khu vuc hodc qudc gia; huéng nghién ciru phu
hop véi dinh huéng KH&CN cia PHQG-HCM va tao ra san pham chu luc caa
DHQG-HCM;

Gia tri thyc tién: d& tai co san pham dang ky duoc quyén so hitu tri tug; chuyén
giao cong nghé dugc; thu hit hgp tac trong va ngoai nudc trong qua trinh nghién
clru; ¢ tac dong d6i vai linh vuc KH&CN c6 lién quan, d6i voi kinh té - xa hoi
va moi truong, dong gép cho viéc xay dung chu truong, chinh sach, phap luat
hoidc c6 tac dong lam chuyén bién nhan thic cia xi hoi;

Két qua nghién ctru:



- Ddi véi @ tai cip DPHQG loai B thugc loai hinh nghién ctru co ban: san pham
cong bd khoa hoc phai 1a 4n pham uy tin qudc té trong linh vuc nghién ciru, bai
bao thudc tap chi quéc té uy tin (thuoc hé théng ISL...), sb luong va chét
luong cong b twong thich v&i ndi dung nghién ciru va tong kinh phi dé xuét;

- Dbi véi dé tai cap PHQG loai B thudc loai hinh nghién ctu ¢ng dung: san
pham cong bd khoa hoc phai la én pham uy tin qudc té trong linh vuc nghién
Clru, bai bao thugc tap chi quoc té uy tin (thudc hé thdng ISL,...), va/hodc san
pham diang ky s& hitu tri tué, sé lwong va chat luong cong bd ba1 bao va/hoac
dang ky s& hiru tri tué phai trong thich véi ndi dung nghién ctru va téng kinh
phi dé xuat;

- Déi voi dé tai cép PHQG loai B thudc loai hinh nghién ctu trién khai: san
pham ding ky so hiru tri tué 1a bat budc, sé lwong ding ky s& hiru tri tué twong
thich v&i noi dung nghién ctru va tong kinh phi dé xuat.

e. Két qua dao tao: dao tao sau dai hoc 13 bat budc ddi voi dé tai cip PHQG loai B,
s6 lugng dao tao sau dai hoc phai tuong thich voi ndi dung nghién ctru va kinh phi
dé xuat. Nhimg dé tai co sy tham gia cua nghién ctu sinh s& dugc wu tién.

1.6. Tuy timg treong hop, PHQG-HCM ¢6 thé yéu cau ca nhan ding ky chu nhiém chuan bj
dé cuong nghién ciru bang tiéng Anh dé tién hanh tham dinh bai cac chuyén gia quoc teé.

Il. PANH GIA THAM PINH (thing 5 — 6 — 7 hang nim)

IL.1. Nguyén tic danh gia thim dinh

Viéc danh gia tham dinh d¢é tai theo cac nguyén tic chu yéu sau day:

1.
2.
3.

banh gia boi cac chuyén gia thudc linh vuc;
Danh gia dya trén co sd ho so dang ky;
bam bao tinh khach quan, trung thuc, cong bang.

I1.2. Tiéu chi danh gia thAm dinh

Viéc danh gia tham dinh cha yéu theo cac tiéu chi sau:

1.

4.

Tam quan trong clia nghién cuu:

- Tinh cap thiet, tinh mdi, tinh séang tao va kha nang tng dung cua nghién ctu;

- Sy phu hgp véi dinh huéng KH&CN da cong bo hodc dat hang.

Chat lugng nghién ciu:

- Muc ti€u, ndi dung, phuong phap nghién ctru phu hop va méi dé dat duoc muc tiéu;
- Dong gop vao tri thirc khoa hoc, ¢6 anh hudng dbi voi xa hoi;

- San pham nghién ciru phu hop tidu chuan cac loai dé tai dang ky.

Ning e nghién ciu cua cha nhiém va nhom nghién ciru; diéu kién co s vat chat —
k¥ thuat phuc vu nghién ctu.

Du toan kinh phi nghién cau hop ly.

11.3. Quy trinh d4nh gia thim dinh

a. Phdn céng danh gia tham dinh:

- PHQG-HCM chu tri viéc dénh gid thim dinh; ,
- Hoi dong khoa hoc va dao tao, hoi dong nganh/nhom nganh va Ban KH&CN tu van
danh sach dé¢ tai dat hang va chuyén gia danh gia;



- Ban KH&CN lam nhiém vu tong hop va tr van Ban Gidm déc PHQG-HCM thanh
phan cac hoi dong danh gia.

b. Quy trinh danh gid tham dinh:

- So tuyén: Hoi dong so tuyén theo timg linh vuc hoic lién nganh do PHQG-HCM
thanh 1ap dé danh gia sy pht hop dinh huéng va tiéu chuan cia cac dé tai. Sau khi
c6 két qua so tuyén, PHQG-HCM tong hop tha tu vu tién cac dé tai dé tién hanh
tham dinh;

- Tham dinh chuyén mén: duoc thuc hién ddi véi dé tai da duoc hoi dong so tuyén
thong qua. Hoi dong tham dinh do DHQG-HCM thanh lap, danh gia theo quy dinh
cua PHQG-HCM (xem Quy dinh t6 chirc thuec hién va quan Iy dé tai KH&CN
trong DHOQG-HCM). Dé tai 'khéng duogc théng qua néu diém trung binh danh gia
cua hoi dong dudi 70/100 diém;

- Tham dinh tai chinh: duoc thuc hién d6i voi dé tai da thong qua tham dinh chuyén
mon. Cong tac tham dinh tai chinh do DPHQG-HCM chu tri. Viéc danh gia dya trén
ho so dé tai da chinh sira theo gop ¥ cua hoi dong tham dinh chuyén mén va cac y
Kién lién quan dén tai chinh ctia hoi dong tham dinh chuyén mén. Danh sach dé tai
sau khi tham dinh tai chinh dugc Ban KH&CN tong hop xép theo thir ty wu tién,
trinh Giam doc PHQG-HCM phé duyét, dua vao ké hoach.

I11. TO CHUC THUC HIEN VA KIEM TRA
II1.1. Phé duyét va giao nhiém vu thuc hién dé tai (thang 02 hang nim)

- Sau khi ké hoach KH&CN cua PHQG-HCM duoc Chinh phii phé duy€t ngn séch,
can cu vao ngan sach KH&CN hang ndm va thir tu vu tién, Giam doc PHQG-HCM
ra quyét dinh giao thuc hién doi vai de tai cap PHQG-HCM.

- Sau khi nhan q‘uyé't dinh ter PHQG-HCM, Phong KHCN s€ thong bao dén cac don
vi danh muc dé tai da dugc phé duyét bang cong van ban giay va ban dién tu trén
trang web Truong.

- Truong hop dé tai ding ky tai tro tir nhiéu nguon khac nhau, khi dwgec DPHQG-
HCM va nguon khéac cung chap thuan tai trg thi chu nhiém phai thong bao rd cho
DPHQG-HCM veé viéc tai trg cua cac nguon khac dé tranh trang 1ap.

I11.2. Giao nhiém vu chi nhiém

- MGi dé tai dugc giao cho mét chu nhiém t6 chirc thuc hién. Chu nhigm dé tai thoa
man cac tiéu chuan doi voi cha nhiém (da de cap phan trén).

- Gidm doc PHQG-HCM chi xem xét dong y viéc giao nhiém vu dong chu nhigm
doi voi de tai cap PHQG loai A va B trong truong hop can thiét.

111.3. Hop ddng nghién ciru

- DHQG-HCM va Truong (co quan chu tri) ~t(;) chirc ky hop dong nghién ciru véi cha
nhiém dé tai cap PHQG loai A va B (c6 mau quy dinh).

- Hop dong nghién ctru 1a can cir phap 1y trong qua trinh thyc hién, kiém tra, danh
gia dé tai va giai quyét cac vi pham lién quan. HO so dang ky dé tai 1a bd phan
khong tach roi cia hop dong.

- Truong hop cha nhiém dé tai khéng dong v cac diéu kién quy dinh cua hop déng
nghién ctru thi phai ¢6 van ban gui Truong (Phong KHCN) va PHQG-HCM. Giam
doc BPHQG-HCM s¢ xem xét, ra quyet dinh hay bo dé tai.



I11.3. Ho so cAp kinh phi va quyét toan

a. Ho so cdp kinh phi (Truong té chirc chuyén khoén kinh phi 2 1dn trong nim:
thang 6 va 11)

Chu nhiém dé tai dua vao Hop ddng nghién ctiru da ky va phan Dién giai chi tiét cac
khoan chi trong Thuyét minh da dugc phé duyét tién hanh lam hod so cap kinh phi nop tai
Phong KHCN. Sau khi Phong KHCN trinh Ban Giam hiéu ky phé duyét s& chuyén ho so dén
Phong Tai vu ciia Truong xir 1y giai ngan. HO so cap kinh phi bao gom:

- Dé cuong cap kinh phi;

- Du toan kinh phi d¢ tai;

- Gidy dé nghi thanh toan tién cong, kém hop ddng thué khoan chuyén mén va
bién ban thanh ly;

- Gidy dé nghi thanh toan chuyén khoan mua nguyén vat liéu, kém hoa don va
hop dong mua ban (néu co).

b. Hé so quyét todn kinh phi (thang 11 hang nim)

Sau khi str dung hét khoan kinh phi dé tai duoc cap trong nim, Chu nhiém 1am ho so
quyét toan kinh phi voi Phong Tai vu. Ho so quyét toan gdm c6 Bang ké chi tién kém véi cac
chung tir géc (Hoa don, Bién nhan, Phiéu thu...). Cha nhiém dén Phong KHCN lay chir ky
xéac nhan cho Bang ké chi tién, sau d6 nop tat ca hd so quyét toan tai Phong Tai vu.

Truong hop cha nhiém dé tai khong thé st dung hét kinh phi duoc cap trong nim (c6
Iy do bét kha khang) van phai tién hanh ho so quyét toan cac khoan kinh phi d chi, déng thoi
lam don goi Phong KHCN va Phong Tai vu dé nghi chuyén phan kinh phi con lai sang nim
sau st dung.

I11.4. Bao cdo va danh gia giira ky

- Can cu tién d6, noi dung nghién ctiu ghi trong hop dong, cha nhiém 1ap hé so béao
céo giira Ky vé tién do va két qua thuc hién guri Phong KHCN ctia Truong (c6 mau
quy dinh). Sau khi Phong KHCN nhan ho so va kiém tra s& lap cong van giri Ban
KHCN, BPHQG-HCM. H6 so béo céo gitta ky gdm bao co tom tit va bao cdo giira
ky. Xem thém Huéng dan thi tuc nghiém thu giiza ky dé tai cap PHQG loai A, B
tai trang web truong/KHCN/Biéu mau-Huéng dan.

- PHQG-HCM va Truong t6 chirc danh gia bao céo giita ky vé tién do va két qua
thuc hién; trrong hop can thif:t s€ to chuc kiém tra thuc té tinh hinh thuc hién. Két
qua kiém tra dugc ghi nhan bang bién ban c6 xac nhan cta cac bén lién quan.

- Viéc danh gia gitta ky duoc tién hanh theo phuong thirc danh gia bai hoi ddng khoa
hoc dbi véi dé tai cap DPHQG loai A va B vao cudi cac chu ky 12 thang cua tién do.
DHQG-HCM thanh 1ap hoi dong danh gia giira ky d6i voi dé tai cip PHQG loai A
va B.

- Thanh phan va nguyén tic lam viéc cua hoi dong danh gia giira ky theo quy dinh
cia PHQG-HCM (xem Quy dinh té chirc thuc hién va quan Iy dé tai KH&CN
trong PHOG-HCM). Béo céo giira Ky cua dé tai dugc danh gia la “dat” khi 2/3 sb
thanh vién hoi ddng c6 mit danh gia “dat”.

- Noi dung danh gia giita ky gom tién do thuc hién, noi dung nghién ciru, san pham
va viéc sir dung kinh phi so véi thuyét minh da duoc phé duyét va hop dong trién
khai thuc hién.

- Két qua danh gia gitra ky va kiém tra thyuc té 1a can cir & PHQG-HCM xem xét:
e Cap kinh phi tiép theo;



e Giai quyét nhitng diéu chinh trong qua trinh thyc hién cho phu hop vai thuc
té va khach quan;

e Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nghién ctru néu xét thay khong c6 hiéu
qua hodc nhan su tham gia nghién ctru khong c6 kha ning tiép tuc thuc
hién.

IV. PANH GIA NGHIEM THU
IV.1. Hé so nghiém thu
Hb so nghiém thu bao gom:
- Baocao téng hop két qua thuc hién va bao co tom tit theo mau quy dinh;
- Baéo cédo vé viéc str dung kinh phi; i ) ) ’
- Phu lyc va cac minh ching ket qua, bao gom ket qua cong bo khoa hoc, ket
qua dang ky s& hiru tri tug, két qua dao tao.
Xem thém Hudng dan thu tuc nghi¢m thu dé tai cap PHQG logi A, B tai trang web
truong/KHCN/Biéu mau-Hudng dan.

H so hop 1& 13 h so duoc lap ddy di nhu trén.

Chu nhiém c6 trach nhiém xay dung va gui hd so nghiém thu toi Phong KHCN cua
Truong trudc Khi két thiic thoi han thyc hién hop dong.

Truong hop dé tai khong co kha nang hoan thanh ding thoi han theo hop ddng, chu
nhiém phai ap ho so xin gia han va giri dén Phong KHCN cham nhat 30 ngay trugc khi ket
thic thoi han thuc hién hop dong. H6 so gdbm bao cao tom tat va phicu dé nghi gia han theo
Mau quy dinh. HO so can gidi trinh 18 1y do kien nghi gia han thoi gian thuc hién. Thoi gian
t6i da duge phép gia han la 06 thang va chi duoc gia han 01 lan. PHQG-HCM chi xem xét gia
han dac biét thém (trén 06 thang) theo tirng truong hop bat kha khang.

IVV.2. Tiéu chi danh gia nghiém thu
Danh gia nghiém thu chu yéu dua vao két qua ciia dé tai, bao gom:
- Mic do dat duoc myc tidu dé ra. ‘ ,
- Ket qua nghién cuu: an pham khoa hoc bao gom bai bao cong bo trén tap chi
khoa hoc chuyén nganh, bao cao khoa hoc trinh bay tai hoi nghi, hoi thao khoa
hoc, sach chuyén khao; san pham ding ky s hitu tri tug: bang phat minh, sang

ché, giai phap htru ich.. : két qua dao tao thac si, tlen sT; hop tac nghién cuu.
- Tinh hinh té chuc thuc hle;n va chét lugng bdo cao tong két.

IV.3. Quy trinh danh gia nghiém thu
a. Phan cong trong danh gia nghiém thu:
- DHQG-HCM chu tri viéc danh gia nghiém thu;
- Hoi ﬁéng khoa hoc va ddo tao, hoi dong nganh/nhém nganh va Ban KH&CN
tu van danh sach chuyén gia danh gia;
- Ban KH&CN lam nhiém vu tu van Ban Giam dbc DPHQG-HCM thanh phﬁn
hoi dong danh gia nghiém thu.
b. Quy trinh danh gid nghiém thu:
- Kiémtra Czip co s6: Phong KHCN cua Truong tién hanh kiém tra hd so nghiém
thu theo bi€u mau quy dinh cuia PHQG-HCM va chi gui cac ho so hop 1€ 1én
Ban KH&CN dé d¢ xuat nghiém thu.



- Nghiém thu: PHQG-HCM thanh 1ap hoi déng khoa hoc nghiém thu cip
DHQG. Hoi dong phai tién hanh nghiém thu dé tai trong thoi gian 45 ngay 1am
viéc ké tir ngay ky quyét dinh. Hoi dong cé trach nhiém kiém tra, thim dinh do
tin cay cua toan bo tai liéu, mau hién vat, cac san pham cua dé tai, dbi chiéu
Vi yéu cau cua hop ddng va 1ap bién ban nghiém thu theo mau quy dinh.

IV.4. Cong nhan va xir Iy két qua danh gia nghiém thu

DHQG-HCM cong nhan két qua thuc hién di véi dé tai cdp PHQG trén co sé két qua
danh gia nghiém thu.

Trong vong 30 ngay lam viéc sau khi nghiém thu dé tai, Truong s& ky thanh 1y hop
dong nghién cttu v&i chu nhiém dé tai; chu nhiém va Truong hoan thanh cac thu tuc
dang ky, luu gilr va sir dung két qua de tai.
Dé tai nghiém thu tor murc da‘g va gé két qua dugc cong b(‘)’ trén tap chi khoa hoc quéc té
c6 uy tin hodc dwoc duoc cap bang phat minh, sang che thi chu nhiém dugc vu tién
tham dinh khi dang ky chu tri dé tai mai.
Chu nhiém dé tai khong dugc dang ky chu tri nghién ctu dé tai méi trong thoi gian 02
nam ké tir ngay thong bao két qua dé tai thuoc mot trong cac truong hop sau:

e D¢ tai bi danh gia & mic khong dat theo két luan caa hoi dong nghiém thu;

e D¢ tai bi dinh chi thyc hién theo két luan cua hoi dong danh gia giira ky;

e Chu nhiém d@ tai xin huy khong thuc hién hop dong.
Truong hop dé tai khong hoan thanh theo hop dong vi rii ro bat kha khang thi phai
dugc PHQG-HCM 16 chirc xem xét, danh gia va quyét dinh.
Trudng hop vi pham nghiém trong hgp dong nghién ciu, chi nhiém va nhimg ca nhan
lién quan bi xur ly theo quy dinh cua phap luat va khong dugc chu tri dé tai cap PHQG
trong thoi gian 05 nam ké tr ngay c6 quyét dinh xtr 1y vi pham.

Ghi chu:

(1) Tat ca cac biéu mau va vin ban huéng din c6 thé tai vé tir trang web truong muc

Khoa hoc Cong nghé/Biéu mau-Hudng dan.

(2) “Quy dinh té chuc thuc hién va quan Iy dé tai KH&CN trong PHQG-HCM” ¢6 dang

tai trén trang web truong muc Khoa hoc Cong nghé/Van ban phap quy/Quy dinh cua
DPHQG-HCM.



